
 

ORGANIZZAZIONE DaD   PLESSI   IC. CASTELMASSA   dal mese di maggio 2020 
 

 

SCUOLA PRIMARIA 
 

- I docenti affiancheranno all’uso 
consolidato del Registro Elettronico 
Nuvola, l’implementazione della 
piattaforma G- suite  cominciando 
dall’applicazione di Meet; 
- si organizzeranno inizialmente per 
gruppi classi, coadiuvati dal docente 
coordinatore, per la creazione di 
“Meet di saluto/accoglienza” con gli 
alunni. Sarà cura dei singoli team 
docenti accordarsi all’interno di ogni 
plesso per la realizzazione dei Meet 
al fine di accompagnare 
gradualmente gli alunni alla 
conoscenza e all’uso del nuovo 
strumento;  
-a partire da martedì 12 maggio 
2020, i singoli docenti, dopo un 
confronto con il  team di classe, 
potranno implementare l’utilizzo della 
piattaforma di G- Suite allargandolo 
all’uso di Classroom e/o di altre 
applicazioni.  
- il Registro Elettronico continuerà a 
mantenere la sua funzionalità per le 
annotazioni delle lezioni a distanza 
(ora, contenuti, firma, compiti 
assegnati)  aggiungendo anche 
presenze ed assenze.  
- i docenti della scuola primaria 
continueranno a provvedere 
all’upload delle proprie attività nei 
giorni stabiliti:  

• martedì (ambito linguistico e 
antropologico)  

• venerdì (ambito matematico- 
scientifico e lingua inglese)  

• sabato giorno disponibile  per 
creazione di Meet o di attività a 
supporto della G- Suite 
(auspicando una fattiva 
collaborazione delle famiglie). 

 

 

A G L I  A L U N N I  E  A L L E  L O R O  F A M I G L I E  

A I  D O C E N T I  

I C . C A S T E L M A S S A  

 

Oggetto: Didattica a Distanza (DaD) -  da maggio 

2020. 

Gent.mi, 
l’eccezionale situazione che sta vivendo tutta la 
scuola italiana (e non solo) ha messo sotto i 
riflettori l’urgenza di implementare modalità di 
Didattica a Distanza (DaD). Il nostro Istituto si è 
attivato fin da subito per dare risposte adeguate, 
avendo come priorità il mantenimento della 
relazione educativa con i propri studenti, anche se 
in remoto. 
Ben consapevoli delle possibili difficoltà di tipo 
tecnico e/o organizzativo, in una prima fase i 
docenti hanno adottato ogni strumento utile al fine 
di realizzare la propria progettualità didattica, 
condividendo il percorso nelle sedi dipartimentali. 
E non solo… 
L’Istituto e i suoi Docenti hanno sentito con forza il 
bisogno di formarsi sulla Didattica a Distanza; per 
questo si sono impegnati in una formazione 
“intensiva” che si è completata a fine aprile e che ha 
consentito loro di implementare la propria didattica 
mediante la piattaforma “G-Suite For Education” 
e alle sue applicazioni. Tale strumento è sicuro, 
flessibile, nonché fortemente consigliato dal 
Ministero dell’Istruzione. 
Quindi, a partire dal mese di maggio, il lavoro 
scolastico di tutti i plessi sarà realizzato attraverso 
questo strumento, in linea con l’impiego del 
Registro Elettronico, secondo una pianificazione 
condivisa tra i docenti dei plessi, vari ordini 
scolastici. 

Rimangono comunque indispensabili ed 
imprescindibili sia la partecipazione delle famiglie 
nell’accompagnamento dei propri figli, sia l’impegno 
serio e la partecipazione responsabile degli alunni. 

Nel ringraziare tutti per la fattiva collaborazione, 
porgo cordiali saluti. 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Stefania Galeotti 
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SCUOLA DELL’INFANZIA  

 

Le docenti della scuola dell’infanzia si attiveranno per organizzare momenti di incontro con i 

bambini al fine di recuperare per quanto possibile un minimo di relazione con gli stessi. 

La prima settimana del mese le docenti saranno impegnate a utilizzare la nuova piattaforma G-

SUITE cominciando dall’applicazione Meet per la chiamata e per eventuale condivisione di 

materiali. La gestione del calendario per la chiamata avverrà a turnazione come di seguito indicato:  

 

PLESSO DATA ORA SEZ DOCENTI Gestione 

calendario 

Castelmassa 14/05/2020 9.30-10.15 1A Gianese Viaro Segala 

21/05/2020 9.30-10.15 Viaro Segala Gianese 

28/05/2020 9.30-10.15 Gianese Segala Viaro 

Castelmassa 14/05/2020 10.30-11.15 2A Garbo  Travaglia Bolognini Destro 

21/05/2020 10.30-11.15 Destro Garbo Bolognini Travaglia 

28/05/2020 10.30-11.15 Destro Travaglia  Bolognini  Garbo 

San Pietro 14/05/2020 10.00-10.45 1A Dal Passo Ragazzi Terranova Rossi 

21/05/2020 10.00-10.45 Dal Passo Rossi Ragazzi  Terranova 

28/05/2020 10.00-10.45 Rossi Ragazzi Terranova  Dal Passo 

Bergantino 14/05/2020 15.30-16.15 1A Quaglia Montanari Moretti 

21/05/2020 15.30-16.15 Moretti Montanari Quaglia 

28/05/2020 15.30-16.15 Quaglia Moretti Montanari 

14/05/2020 16.30-17.15 2A Pastorello Ferrari 

21/05/2020 16.30-17.15 Ferrari Pastorello 

28/05/2020 16.30-17.15 Pastorello Ferrari 

Melara 14/05/2020 15.30-16.15 1A Rossin   Braggion Rossin 

21/05/2020 15.30-16.15  Rossin   Braggion Braggion 

28/05/2020 15.30-16.15  Rossin   Braggion Rossin 
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Melara 14/05/2020 16.30-17.15 2A Tisbo     Tegazzini Tisbo 

 21/05/2020 16.30-17.15  Tisbo     Tegazzini Tegazzini 

 28/05/2020 16.30-17.15  Tisbo    Tegazzini Tisbo 

 

Per quanto riguarda il registro elettronico si continueranno a mantenere le annotazioni (ora, firma, 

contenuti, attività assegnate…). Ciò premesso le docenti della scuola dell’infanzia continueranno 

a utilizzare il sito per caricare le attività settimanali nel giorno stabilito (il giovedì). 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

A partire dal giorno mercoledì 6 maggio 2020 i docenti avvieranno l’applicazione Meet della 
piattaforma G-suite. Questa prima videolezione gestita da teams di docenti sarà intesa come 
propedeutica e interamente dedicata all’utenza (difficoltà/abilità tecniche, ma anche scambio di 
informazioni/rilevazione delle emozioni/stati d’animo determinati dall’emergenza sanitaria in 
atto/confronto sociale/azioni di supporto) 

Da lunedì 11 maggio 2020, i singoli docenti, affiancati - laddove ritenuto opportuno -  dal docente 
di potenziamento o di sostegno ritenuti punti di forza anche nell’ambito della DaD, terranno 
videolezioni sincrone in modalità Meet continuando nell’uso del registro elettronico (asincrona) per 
lezioni a distanza/caricamento materiali/assegnazione compiti (ora, contenuti, firma, assenze), 
avendo altresì cura di creare un giusto bilanciamento rispetto al carico di lavoro settimanale. 

In particolare, la gestione del calendario settimanale (semplice tabella in word in cui sarà 
indicato il cognome del/i docente/i che terranno le videolezioni) sarà a cura dei Coordinatori di 
classe che provvederanno ad informarne alunni/famiglie tramite caricamento su Nuvola 
(doc./eventi per classe) ogni venerdì. L’articolazione oraria delle videolezioni si baserà per tutti su 
unità da un minimo di 30 minuti fino a un massimo di 50, intervallata da 10 min. di pausa, a partire 
dalle ore 9.00 per un impegno giornaliero fino ad un massimo di 3 unità e di 9 unità settimanali 
(tale articolazione potrà subire variazioni anche in ragione delle esigenze degli alunni delle classi 
terze). 

I docenti della scuola secondaria svolgeranno le proprie attività sincrone e asincrone nei giorni di:  

• lunedì (a disposizione dei vari ambiti) 
• mercoledì (ambiti precedentemente stabiliti/possibilità di variazioni in base a specifiche 

esigenze) 
• venerdì (ambiti precedentemente stabiliti/possibilità di variazioni in base a specifiche 

esigenze). 
 
Per ogni altra necessità organizzativa afferente ad esigenze delle varie sedi, il riferimento di 
studenti e famiglie sarà il Coordinatore di classe, che fornirà all’uopo specifiche indicazioni. 
 

 

 

Castelmassa, lì 05.05.2020 

 

 


