
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASTELMASSA
MINIGUIDA PER L’ATTIVAZIONE DELL’ACCOUNT G-SUITE DEL DOMINIO
COMPRENSIVOCASTELMASSA.EDU.IT E GESTIONE DELLE RELATIVE APPLICAZIONI

Buongiorno a tutti. Nell’adoperarci per attivare alla svelta quanti più servizi riusciremo, per la gestione
dell’attività scolastica a distanza, ho preparato questa miniguida per attivare gli indirizzi mail associati agli
alunni e i relativi servizi forniti dalle App di Google.

Per prima cosa accedete alla home page di Google.

Troverete poi in alto a destra, il pulsante ACCEDI

Vi apparirà poi questa schermata nella quale
inserirete il nuovo indirizzo mail assegnato
dall’istituto... si tratta del formato
cognome.nome@comprensivocastelmassa.edu.it

dove, ovviamente, sostituirete cognome.nome
con il cognome e nome di vostro figlio/a

Passo successivo la password

si tratta di una password generica uguale per tutti
che però deve essere cambiata obbligatoriamente
al primo accesso.

zaq123456
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Ora accettate per forza le condizioni...

Se ora il sistema vi chiede di cambiare la password
obbligatoriamente, fatelo scegliendone una a vostro piacimento. Se
non vi chiede di modificarla, una volta entrati nella casella di posta,
potrete personalizzarla da qui…

dopo...
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infine...

Ora tutto è attivo e funzionante.

Avete a disposizione tutte le app della G-suite con spazio illimitato e gratuite.

Potete accedere alle applicazioni da qualunque posizione
vi troviate cliccando i nove quadratini in alto a destra

codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003664 - 13/10/2020 - 4 - U



ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASTELMASSA
MINIGUIDA PER L’ATTIVAZIONE DELL’ACCOUNT G-SUITE DEL DOMINIO
COMPRENSIVOCASTELMASSA.EDU.IT E GESTIONE DELLE RELATIVE APPLICAZIONI

L’attività all’interno delle applicazioni G-suite nel dominio COMPRENSIVOCASTELMASSA.EDU.IT è protetta.

Non si possono ricevere inviti di condivisioni dall’esterno e non si può accedere alle applicazioni da un
account che non sia quello assegnato. Inoltre, Google ha antivirus automatici per rilevare la presenza di
software malevolo, e sono attive svariate regole di protezione e controllo che funzionano monitorando
l’attività degli account di dominio.

Vi invito ora a dedicare particolare attenzione alle app Drive e Classroom.

Drive permette di avere uno spazio nel quale archiviare i propri files e accedervi da qualunque dispositivo
connesso. Lo spazio è illimitato.

E’ possibile anche attivare Drive condivisi con altri indirizzi di posta (sempre esclusivamente
COMPRENSIVOCASTELMASSA.EDU.IT) con i quali scambiarsi e condividere materiali vari.
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